BUPATI MUKOMUKO
PROPINSI BENGKULU

PERATURAN BUPATI MUKOMUKO
NOMOR UG TAHUN 2022

TENTANG

TATA CARA PENGALOKASIAN, PEMBAGIAN DAN PENYALURAN
ALOKASI DANA DESA KEPADA SETIAP DESA DI KABUPATEN MUKOMUKO

Menimbang

Mengingat

TAHUN ANGGARAN 2023

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI MUKOMUKO,

bahwa untuk melaksanakan ketentuan pada Pasal 96 ayat (4),
ayat (5), dan pada Pasal 99 ayat (2) Peraturan Pemerintah Nomor
43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang
Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa, sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015, perlu
menetapkan Peraturan Bupati tentang Tata Cara Pengalokasian,
Pembagian Dan Penyaluran Alokasi Dana Desa Kepada Setiap
Desa Di Kabupaten Mukomuko Tahun Anggaran 2023;

1.

Undang-Undang Nomor 9 Tahun 1967 tentang
Pembentukan Provinsi Bengkulu (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 1967 Nomor 19, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 2828);

Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2003 tentang
Pembentukan Kabupaten Mukomuko, Kabupaten Seluma
dan Kabupaten Kaur di Provinsi Bengkulu (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 23,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4266);

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 82,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5234), sebagaimana telah diubah terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 13 Tahun 2022 tentang Perubahan
Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nomor 12 Tahun
2011 tentang Pembentukan Peraturan Perundang-
Undangan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2022 Nomor 143, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 6801);

Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5495);



Menetapkan

10.

11.

12.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah diubah
beberapa kali, terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9
Tahun 2015 (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5679);

Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang
Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun
2014 tentang Desa, sebagaimana diubah beberapa kali,
terakhir dengan Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2019
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 41,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6321);

Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2014 tentang Dana
Desa yang Bersumber Dari Anggaran Pendapatan dan
Belanja Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2016 Nomor 57, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5864);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015
tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 2036), sebagaimana
telah diubah dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor
120 Tahun 2018 tentang Pembentukan Produk Hukum
Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2018
Nomor 1714);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 Tahun 2018
tentang Pengelolaan Keuangan Desa (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2018 Nomor 611);

Peraturan Daerah Kabupaten Mukomuko Nomor 8 Tahun
2022 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah
Tahun Anggaran 2023 (Lembaran Daerah Kabupaten
Mukomuko Tahun 2022 Nomor 8);

Peraturan Bupati Mukomuko Nomor 44 Tahun 2018 tentang
Pengelolaan Keuangan Desa (Berita Daerah Kabupaten
Mukomuko Tahun 2018 Nomor 44);

Peraturan Bupati Mukomuko Nomor 42 Tahun 2022 tentang
Penjabaran Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah
Tahun Anggaran 2023 (Berita Daerah Kabupaten
Mukomuko Tahun 2022 Nomor 42).

MEMUTUSKAN :

PERATURAN BUPATI TENTANG TATA CARA PENGALOKASIAN,
PEMBAGIAN DAN PENYALURAN ALOKASI DANA DESA KEPADA
SETIAP DESA DI KABUPATEN MUKOMUKO TAHUN ANGGARAN
2023.

BAB 1
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan :

1. Kabupaten adalah Kabupaten Mukomuko.

2. Pemerintah adalah Pemerintah Kabupaten Mukomuko.
3. Bupati adalah Bupati Mukomuko.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16-

17.

18.

Kecamatan adalah Wilayah Kerja Camat sebagai
Perangkat Daerah Kabupaten.

Desa adalah desa dan desa adat atau yang disebut dengan
nama lain, selanjutnya disebut Desa, adalah kesatuan
masyarakat hukum yang memiliki batas wilayah yang
berwenang untuk mengatur dan mengurus urusan
pemerintahan, kepentingan masyarakat setempat
berdasarkan prakarsa masyarakat, hak asal wusul,
dan/atau hak tradisional yang diakui dan dihormati
dalam sistem Pemerintahan Negara Kesatuan Republik
Indonesia.

Pemerintahan Desa adalah penyelenggaraan urusan
pemerintahan dan kepentingan masyarakat setempat
dalam sistem pemerintahan Negara Kesatuan Republik
Indonesia.

Pemerintah Desa adalah Kepala Desa atau sebutan lain
yang dibantu oleh Perangkat Desa.

Badan Permusyawaratan Desa, selanjutnya disingkat
BPD, adalah lembaga yang melaksanakan fungsi
pemerintahan yang anggotanya merupakan wakil dari
penduduk Desa berdasarkan keterwakilan wilayah dan
ditetapkan secara demokratis.

Keuangan Desa adalah semua hak dan kewajiban Desa
yang dapat dinilai dengan uang serta segala sesuatu
berupa uang dan barang yang berhubungan dengan
pelaksanaan hak dan kewajiban Desa.

Pengelolaan Keuangan Desa adalah keseluruhan kegiatan
yang meliputi perencanaan, pelaksanaan,
penatausahaan, pelaporan, dan pertanggungjawaban
keuangan desa.

Anggaran Pendapatan dan Belanja Desa, selanjutnya
disebut APB Desa, adalah rencana keuangan tahunan
Pemerintahan Desa.

Alokasi Dana Desa, selanjutnya disingkat ADD, adalah
dana perimbangan yang diterima kabupaten dalam
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah kabupaten
setelah dikurangi Dana Alokasi Khusus.

Aparatur Pemerintah Desa adalah Kepala Desa dan
Perangkat Desa.

Kepala Desa adalah pejabat Pemerintah Desa yang
mempunyai wewenang, tugas dan kewajiban untuk
menyelenggarakan rumah tangga Desanya dan
melaksanakan tugas dari Pemerintah dan Pemerintah
Daerah.

Perangkat Desa, adalah mereka yang memenuhi syarat
bertugas untuk membantu Kepala Desa dalam
melaksanakan tugas dan wewenangnya,

Penghasilan Tetap yang selanjutnya disingkat Siltap
adalah penerimaan penghasilan kepala desa dan
perangkat desa dengan besaran tertentu yang bersumber
dari Alokasi Dana Desa.

Tunjangan adalah penerimaan tambahan penghasilan
kepala Desa dan perangkat desa dengan besaran tertentu
yang bersumber dari Alokasi Dana Desa;

Bendahara adalah perangkat desa yang membidangi
urusan administrasi keuangan untuk menatausahakan
keuangan desa.



19.

(1)

(2)

Rekening Kas Desa adalah rekening tempat menyimpan
uang Pemerintahan Desa yang menampung seluruh
penerimaan Desa dan digunakan untuk membayar
seluruh pengeluaran Desa pada Bank yang ditetapkan.

BAB II
MAKSUD DAN TUJUAN

Pasal 2
Maksud dan tujuan ditetapkannya Peraturan Bupati ini
sebagai berikut :

a. Sebagai pedoman bagi Pemerintahan Desa untuk
proses penganggaran pada APB Desa dalam
meningkatkan kapasitas keuangan desa guna
percepatan pembangunan desa; dan

b. Sebagai pedoman dalam rangka pengalokasian,
penyaluran, penggunaan, pemantauan serta evaluasi
pelaksanaan APB Desa.

BAB III
PENGGUNAAN ALOKASI DANA DESA

Pasal 3

Alokasi Dana Desa diperioritaskan digunakan untuk :

a. Penghasilan tetap kepala desa dan perangkat desa;

b. Tunjangan kepala desa dan perangkat desa;

c. Tunjangan dan operasional Badan Permusyaratan
Desa;

. Operasional Pemerintah Desa;

. Insentif/honorarium staf desa;
Insentif/ honorarium kelembagaan adat;

. Insentif/honorarium syarak/pengurus keagamaan;

. Insentif/honorarium pertahanan sipil desa; dan
Membiayai penyelenggaraan pemerintahan dan
pembinaan kemasyarakatan.

e /B O B o N

Pengalokasian batas maksimal sebagaimana dimaksud
pada ayat (1) ditetapkan dengan mempertimbangkan
efisiensi, jumlah perangkat, kompleksitas tugas
pemerintahan, luas wilayah, jumlah penduduk, angka
kemiskinan dan dan letak geografis.

BAB IV
PENGALOKASIAN ALOKASI DANA DESA

Pasal 4

Rincian Alokasi Dana Desa untuk setiap desa

dialokasikan secara merata dan berkeadilan

berdasarkan :

a. Alokasi dasar;

b. Alokasi Penambahan Penghasilan Tetap; dan

c. Alokasi formula yang dihitung dengan memperhatikan
jumlah penduduk, angka kemiskinan, luas wilayah,
dan indeks kesulitan geografis desa;



(2)

(3)

(4)

()

(6)

(7)

Pembagian Alokasi Dana Desa untuk masing-masing

desa dilakukan berdasarkan ketentuan :

a. 75% (tujuh puluh lima perseratus) dibagi secara
merata kepada seluruh desa sekabupaten;

b.15% (lima belas perseratus) untuk penambahan
Alokasi Siltap dibagi secara proposional kepada
seluruh Desa; dan

c. 10% (sepuluh perseratus) dibagi secara proposional
kepada seluruh desa sekabupaten.

Besaran Alokasi Dasar setiap desa sebagaimana
dimaksud pada ayat (1) huruf a sebesar 75% (tujuh
puluh perseratus) dihitung dengan cara membagi alokasi
dasar setiap desa.

Besaran Alokasi penambahan siltap sebagaimana
dimaksud pada ayat (1) huruf b diatas, pengalokasian
yang besarannya 15% (lima belas perseratus) dari jumlah
anggaran Alokasi Dana Desa dihitung dengan
proposional sesuai dengan bobot Desa.

Besaran Alokasi formula sebagaimana dimaksud pada

ayat (1) huruf c diatas, Pengalokasian yang besaranya

10% (sepuluh perseratus) dari anggaran dana desa dan

alokasi dana desa dihitung dengan bobot sebagai

berikut :

a.40% (empat puluh perseratus) untuk jumlah
penduduk;

b. 20% (dua puluh perseratus) untuk angka kemiskinan;

c. 10% (sepuluh perseratus) untuk luas wilayah; dan

d. 30% (tiga puluh perseratus) untuk tingkat kesulitan
geografis.

Jumlah penduduk, angka kemiskinan desa dan tingkat
kesulitan geografis desa sebagaimana dimaksud ayat (5)
masing-masing bersumber dari kementerian yang
berwenang dan/atau lembaga yang menyelenggarakan
urusan  pemerintahan  dibidang  statistik dan
kependudukan.

Penghitungan rincian alokasi dana desa setiap desa
sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dilakukan dengan
menggunakan formula sebagai berikut :

W = [(0,40 x Z1)+(0,20 x Z2)+(0,10 x Z3) + (0,30
x Z4)] x (DD/ADD Kab- ADkab).

Keterangan:
AF setiap desa = Alokasi formula setiap desa

\"Y = Alokasi Dana Desa setiap Desa yang dihitung
berdasarkan jumlah penduduk, angka
kemiskinan, luas wilayah, dan tingkat
kesulitan geografis desa setiap kabupaten.

Z1 = Rasio jumlah penduduk setiap desa terhadap
total penduduk desa Kabupaten.



Z2 = Rasio jumlah penduduk miskin setiap desa
terhadap total penduduk miskin desa

Kabupaten.
Z3 = Rasio jumlah luas wilayah setiap desa
terhadap total luas wilayah desa Kabupaten.
Z4 = Rasio IKG setiap desa terhadap total IKG
desa Kabupaten.
ADD = Besaran AD untuk setiap desa dikalikan
Kab jumlah desa dalam kabupaten.

(8) Alokasi Penambahan Penghasilan Tetap sebagaimana
dimaksud ayat (1) huruf b dihitung berdasarkan
klasifikasi desa yang ditetapkan dengan Keputusan
Bupati.

(9) Penghitungan rincian alokasi penambahan siltap
sebagaimana dimaksud pada ayat (8) dilakukan dengan
menggunakan formula sebagai berikut:

a. Klasifikasi desa swasembada dengan skor 1,5 (satu
koma lima);

b. Klasifikasi desa swakarya dengan skor 1,3 (satu koma
tiga); dan

c. Klasifikasi desa swadaya dengan skor 1 (satu).

Untuk perhitungan bobot desa menggunakan rumus
sebagai berikut:

Bobot desa = skor desa/} skor total
ATS desa = bobot desa x Y pagu ATS

Keterangan :
ATS : Alokasi Tambahan Siltap

BAB V
PEMBAGIAN

Pasal 5

Rincian Alokasi Dana Desa setiap desa sebagaimana
dimaksud pasal 4 tercantum didalam lampiran I yang
merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati
ini.

BAB VI
MEKANISME PENYALURAN

Pasal 6

(1) Mekanisme penyaluran Alokasi Dana Desa dilakukan
melalui pemindah bukuan dari rekening Kas Umum
Daerah ke rekening kas desa.

(2) Penyaluran Alokasi Dana Desa di Lakukan secara
bertahap :
a. Tahap I paling cepat bulan januari dan paling lambat
minggu ketiga bulan juni sebesar 40 % (empat puluh
perseratus);



(3)

(4)

(1)

(2)

(3)

b. Tahap II paling cepat bulan maret dan paling lambat
minggu keempat bulan juni sebesar 40 % (empat
puluh perseratus); dan

c. Tahap III paling cepat bulan Juli sebesar 20 % (dua
puluh perseratus).

Penyaluran Alokasi Dana Desa dari RKUD ke RKD

sebagaimana dimaksud ayat (2) dilaksanakan setelah

Desa menyerahkan dokumen persyaratan penyaluran,

dengan ketentuan sebagai berikut :

a. Tahap I berupa peraturan desa mengenai APBDesa
dari Kepala Desa;

b. Tahap II berupa laporan realisasi penyerapan dan
capaian output Alokasi Dana Desa tahun anggaran
sebelumnya dari Kepala Desa; dan

c. Tahap III berupa laporan realisasi penyerapan dan
capaian output Alokasi Dana Desa sampai dengan
tahap II dari Kepala Desa.

Penjelasan persyaratan Penyaluran Alokasi Dana Desa
(ADD) sebagaimana dimaksud ayat (3) tercantum
didalam lampiran II yang merupakan bagian tidak
terpisahkan dari Peraturan Bupati ini.

Pasal 7

Dalam rangka penyaluran Alokasi Dana Desa, Kepala
Desa selaku pengguna anggaran membuka Rekening Kas
Desa pada Bank yang ditetapkan.

Bank dan Rekening Kas Desa sebagaimana dimaksud
pada ayat (1) ditetapkan dengan Keputusan Bupati.

Pasal 8

Kepala Desa menetapkan Peraturan Desa tentang
Anggaran Pendapatan dan Belanja Desa setelah
Rancangan Peraturan Desa tentang Anggaran
Pendapatan dan Belanja Desa mendapat persetujuan
dari Badan Permusyawaratan Desa dan dievaluasi oleh
Pemerintah Daerah.

Penyusunan dan penetapan Peraturan Desa tentang
Anggaran Pendapatan dan Belanja Desa sebagaimana
dimaksud pada ayat (1) dilaksanakan sesuai dengan
ketentuan peraturan perundang-undangan.

Berdasarkan Peraturan Desa tentang Anggaran
Pendapatan dan Belanja Desa yang telah ditetapkan
sebagaimana dimaksud ayat (1) dan ayat (2) digunakan
sebagai dasar pelaksanaan penyaluran Alokasi Dana
Desa.



Pasal 9

(1) Apabila Peraturan Desa tentang Anggaran dan
Pendapatan Belanja Desa dalam tahun berjalan belum
ditetapkan maka untuk kelancaran operasional
Pemerintah Desa dapat disalurkan Belanja
penyelenggaraan pemerintahan desa Wajib dan Mengikat
untuk biaya penghasilan tetap Kepala Desa dan
perangkat Desa, Tunjangan Perangkat Desa, Tunjangan
Anggota BPD dan biaya operasional Desa dengan
menetapkan Peraturan Kepala Desa.

(2) Penjelasan Sistem dan Prosedur Mekanisme Persyaratan
Penyaluran Alokasi Dana Desa (ADD) sebagaimana
dimaksud ayat (1) tercantum didalam lampiran III yang
merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan
Bupati ini.

(3) Format Penyaluran Alokasi Dana Desa (ADD)
sebagaimana dimaksud ayat (1) dan ayat (2) tercantum
didalam lampiran IV yang merupakan bagian tidak
terpisahkan dari Peraturan Bupati ini.

BAB VII
PENUTUP

Pasal 10

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal
diundangkan.

Agar setiap orang mengetahui, memerintahkan
pengundangan Peraturan Bupati ini dengan
menempatkannya dalam Berita Daerah Kabupaten
Mukomuko.

Ditetapkan di Mukomuko
pada tanggal, 20 (JgseMBer 2022

BUPATI MUKOMUKO,

=

SAPUAN

Diundangkan di Mukomuko
Pada tanggal, 30 (QESeMéd2022

Pj. SEKRETARIS DAERAH
KABUPATEN MUKOMUKO,

ABDIVANTO

BERITA DAERAH KABUPATEN MUKOMUKO TAHUN 2022 NOMOR ......



Pasal 9

(1) Apabila Peraturan Desa tentang Anggaran dan
Pendapatan Belanja Desa dalam tahun berjalan belum
ditetapkan maka untuk kelancaran operasional
Pemerintah Desa dapat disalurkan Belanja
penyelenggaraan pemerintahan desa Wajib dan Mengikat
untuk biaya penghasilan tetap Kepala Desa dan
perangkat Desa, Tunjangan Perangkat Desa, Tunjangan
Anggota BPD dan biaya operasional Desa dengan
menetapkan Peraturan Kepala Desa.

(2) Penjelasan Sistem dan Prosedur Mekanisme Persyaratan
Penyaluran Alokasi Dana Desa (ADD) sebagaimana
dimaksud ayat (1) tercantum didalam lampiran III yang
merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan
Bupati ini.

(3) Format Penyaluran Alokasi Dana Desa (ADD)
sebagaimana dimaksud ayat (1) dan ayat (2) tercantum
didalam lampiran IV yang merupakan baglan tidak
terpisahkan dari Peraturan Bupati ini.

BAB VII

PENUTUP

Pasal 10
Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal
diundangkan.
Agar setiap orang mengetahui, memerintahkan
pengundangan Peraturan Bupati ini dengan
menempatkannya dalam Berita Daerah Kabupaten
Mukomuko.

Ditetapkan di Mukomuko
pada tanggal, 70 (twngen. 2022

BUP. UKOMUKO,

SAPUAN

Diundangkan di Mukomuko
Pada tanggal, 20 (Je0ieR 2022

Pj. SEKRETARIS DAERAH
KABUPATEN MUKOMUKO,

ABDIYANTO H <
BERITA DAERAH KABUPATEN MUKOMUKO TAHUN 2022 NOMOR ......
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LAMPIRAN II : PERATURAN BUPATI MUKOMUKO
NOMOR H$ TAHUN 2022
TANGGAL 30 Desemptw. 2022

PENJELASAN PERSYARATAN PENYALURAN ALOKASI DANA DESA

A. TAHAP PERTAMA

a. Pemerintah Desa mengajukan Usulan Penyaluran Alokasi Dana Desa yang
ditujukan kepada Bupati Mukomuko Cq. Kepala BKD Kabupaten Mukomuko
setelah mendapat pengantar dari DPMD dan Pihak Kecamatan setempat.

b. Usulan Pengajuan Penyaluran Alokasi Dana Desa meliputi :

1)

2)
3)

4)
S)

6)
7)
8)
9)

Surat Pengantar penyaluran dari Dinas PMD Kabupaten Mukomuko;

(format terlampir)

Rekomendasi penyaluran dari kecamatan; (format terlampir)
Surat Permohonan Penyaluran Dana yang ditandatangani oleh Kepala
Desa yang ditujukan kepada Bupati Mukomuko cq. Kepala BKD
Kabupaten Mukomuko; (format terlampir)

Rencana Penggunaan Dana Tahap Pertama; format terlampir)

Surat Pernyataan Pertanggungjawaban Belanja (SPTB) tahun 2022 yang

telah diverifikasi sekretaris desa; (format siskeudes)

Laporan Realisasi Pajak tahun 2022; (format siskeudes)

Buku Kas Umum tahun 2022; (format siskeudes)

Foto copi Keputusan Bupati tentang Pengangkatan Kepala Desa dan BPD;

Foto copi Keputusan Kepala Desa tentang Pengangkatan Kaur Keuangan;

10) Foto copi Buku Rekening Kas Desa/Rekening Koran terakhir dari Bank

yvang ditetapkan;

11) Foto copi NPWP Desa;

12) Foto Kopi KTP Kaur Keuangan;

13) Foto Kopi KTP Kepala Desa;

14) Salinan Peraturan Desa tentang APBDesa yang telah ditetapkan; dan
15) Arsip data komputer (backup) siskeudes tahun 2022.

B. TAHAP KEDUA

a.

Pemerintah Desa mengajukan Usulan Penyaluran Alokasi Dana Desa yang

ditujukan kepada Bupati Mukomuko Cq. Kepala BKD Kabupaten Mukomuko
setelah mendapat pengantar dari DPMD dan Pihak Kecamatan setempat.

1)
2)
3)

7)

8)
9)

Usulan Pengajuan Penyaluran Alokasi Dana Desa meliputi :

Pengantar penyaluran dari Dinas PMD Kabupaten Mukomuko;

Rekomendasi penyaluran dari kecamatan; (format terlampir)

Surat Permohonan Penyaluran Dana yang ditandatangani oleh Kepala Desa yang
ditujukan kepada Bupati Mukomuko cq. Kepala BKD Kabupaten Mukomuko;
(format terlampir)

Laporan Realisasi Alokasi Dana Desa tahun 2022; (format siskeudes)

Rencana Penggunaan Dana Tahap Kedua; (format terlampir)

Konfirmasi Penerimaan Penyaluran Alokasi Dana Desa di Rekening Kas Desa
Tahap I (format terlampir)

Surat Pernyataan Pertanggungjawaban Belanja (SPTB) tahap I yang telah
diverifikasi sekretaris desa; (format siskeudes)

Laporan Realisasi Pajak tahap I; (format siskeudes)

Buku Kas Umum Tahap I; (format siskeudes)

10)Foto copi Keputusan Bupati tentang Pengangkatan Kepala Desa dan BPD;
11)Foto copi Keputusan Kepala Desa tentang Pengangkatan Kaur Keuangan;
12)Foto copi Buku Rekening Kas Desa/Rekening Koran terakhir dari Bank yang

ditetapkan;

13)Foto copi NPWP Desa;



14)Foto Kopi KTP Kaur Keuangan;
15)Foto Kopi KTP Kepala Desa; dan
16)Arsip data computer (backup) siskeudes Tahap I

C. TAHAP KETIGA

a. Pemerintah Desa mengajukan Usulan Penyaluran Alokasi Dana Desa yang
ditujukan kepada Bupati Mukomuko Cq. Kepala BKD Kabupaten Mukomuko
setelah mendapat pengantar dari DPMD dan Pihak Kecamatan setempat.

b. Usulan Pengajuan Penyaluran Alokasi Dana Desa meliputi :

1)
2)
3)

4)
o)

6)
7)

8)

9)

Pengantar penyaluran dari Dinas PMD Kabupaten Mukomuko;

Rekomendasi penyaluran dari kecamatan; (format terlampir)

Surat Permohonan Penyaluran Dana yang ditandatangani oleh Kepala Desa yang
ditujukan kepada Bupati Mukomuko cq. Kepala BKD Kabupaten Mukomuko;
(format terlampir)

Laporan Realisasi Alokasi Dana Desa Semester I; (format siskeudes)

Laporan Realisasi penyerapan dan capaian output belanja APBDesa s/d
tahap II (format terlampir);

Rencana Penggunaan Dana Tahap Kedua; (format terlampir)

Konfirmasi Penerimaan Penyaluran Alokasi Dana Desa di Rekening Kas Desa
Tahap II (format terlampir)

Surat Pernyataan Pertanggungjawaban Belanja (SPTB) s/d tahap II yang telah
diverifikasi sekretaris desa; (format siskeudes)

Laporan Realisasi Pajak s/d tahap II; (format siskeudes)

10) Buku Kas Umum s/d Tahap II; (format siskeudes)

11) Foto copi Keputusan Bupati tentang Pengangkatan Kepala Desa dan BPD;

12) Foto copi Keputusan Kepala Desa tentang Pengangkatan Kaur Keuangan;

13) Foto copi Buku Rekening Kas Desa/Rekening Koran terakhir dari Bank yang

ditetapkan;

14) Foto copi NPWP Desa;

15) Foto Kopi KTP Kaur Keuangan;

16) Foto Kopi KTP Kepala Desa; dan

17) Arsip data computer (backup) siskeudes s/d Tahap II

BUPATI MUKOMUKO,

et

SAPUAN



LAMPIRAN III : PERATURAN BUPATI MUKOMUKO
NOMOR H¢ TAHUN 2022
TANGGAL 30 0Elemneg 2022

PENJELASAN SISTEM DAN PROSEDUR MEKANISME
PERSYARATAN PENYALURAN ALOKASI DANA DESA (ADD)
UNTUK BELANJA WAJIB DAN MENGIKAT

a. Pemerintah Desa mengajukan usulan pengajuan penyaluran Alokasi Dana
Desa yang ditujukan kepada Bupati Mukomuko Cq. Kepala Badan Keuangan
Daerah Kabupaten Mukomuko setelah mendapat rekomendasi dan verifikasi
dari Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa serta Pemerintah Kecamatan.

b. Usulan pengajuan penyaluran Alokasi Dana Desa meliputi :

1. Surat Permohonan Penyaluran Dana yang ditandatangani oleh Kepala Desa
yang ditujukan kepada Bupati Mukomuko Cq. Kepala Badan Keuangan
Daerah Kabupaten Mukomuko sebagaimana format terlampir;

2. Peraturan Kepala Desa tentang Belanja Wajib dan Mengikat untuk
pembayaran Penghasila Tetap Perangkat Desa, Insentif Dusun, Tunjangan
Perangkat Desa dan Operasional Rutin Kantor;

Foto Kopi Keputusan Bupati tentang Pengangkatan Kepala Desa dan BPD;

Foto Kopi Keputusan Kepala Desa tentang pengangkatan Kaur Keuangan;

Foto Kopi Buku Rekening Kas Desa dari Bank yang ditetapkan;

Foto Kopi NPWP Desa;

Foto Kopi KTP Kepala Desa dan Kaur Keuangan Desa; dan

Rincian Penggunaan Dana Wajib mengikat sebagaimana format terlampir.

2o Oy g co

BUPATI MUKOMUKO,

SAPUAN



LAMPIRAN IV : PERATURAN BUPATI MUKMUKO

NOMOR 4¢ TAHUN 2022
TANGGAL 4@ 0tsemgel 2022

FORMAT PENYALURAN ALOKASI DANA DESA (ADD)

1. Format pengantar dari Dinas PMD / Instansi Pengendali Teknis Penyaluran

PEMERINTAH KABUPATEN MUKOMUKO
DINAS PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DAN DESA

Jalan Imam Bonjol Kompleks Perkantoran Pemerintah Kabupaten Mukomuko
Laman: http:// dpmd.mukomukokab.go.id E-mail: mukomukodpmd@gmail.com

............... Seanesanssinean Dd)asns
Kepada
Nomor 2 s Y — T2 e Yth, Bapak Bupati Mukomuko
Sifat : Penting c.q. Kepala BKD Kabupaten
Lampiran : 1 (satu) berkas Mukomuko
Hal. : Penyaluran Alokasi Dana di -
Desa (ADD) Tahap .... Mukomuko
Tahun....
Dasar Peraturan Bupati Nomor ...... Tahun 20...... tentang Tata Cara
Pembagian, Penyaluran dan Penetaan Rincian Alokasi Dana Desa Setiap Desa di
Kabupaten Mukomuko Tahun ......... , memperhatikan Surat camat ............
NOIIOT ::vusssssns tanggal............. hal Rekomendasi Penyaluran Alokasi Dana

Desa (ADD) Desa ...........
Sehubungan hal tersebut kami sampaikan permohonan penyaluran Alokasi

Dana Desa Desa Tahap .......... Sebagai berikut :
a. Desa R R
b. Jumlah 2 R srursemnmnarasantoinassian
TEIDIlANE I .evveevveeeerrerrereseesecooiiniinniinitssestesetiis st se s e

Adapun pertimbangan :

1. Rekomendasi penyaluran dari kecamatan;

2. Surat Permohonan Penyaluran Dana yang ditandatangani oleh Kepala
Desa yang ditujukan kepada Bupati Mukomuko- cq. Kepala BKD
Kabupaten Mukomuko sebagaimana format terlampir;

B esvessneneiuatnoanan dst (Sesuai dengan tahap)

Demikian disampaikan untuk diproses lebih lanjut, terima kasih.

KEPALA DINAS

............................




2. Format Rekomendasi dari Camat

PEMERINTAH KABUPATEN MUKOMUKO
KECAMATAN......cccc...

AUIBIMIAE = TNV s vvizvisissvusvmssrsinssissssinnssessss vsns fissessnses s e a5y aen e iaia s tanrommens enoneeeonee s esensaressbssas

SURAT REKOMENDASI

NOMIOTL: ....cciiiviininieniviimmonnn

Yang bertandatangan dibaah ini :

Nama Heeceae s s s e e S S aie s e Rl s

NIP:  iseesesmssasassessasnssnss

Pangkat/Gol T R R

Jabatan :Camat coveviiiiiiiiiiiieia,
Sesuai dengan surat permohonan Kepala Desa.............. Kecamatan..........
Nomor: ::.cenivs tanggal ......... Perihal Permohonan Penyaluran Alokasi Dana Desa
(ADD) Tahap ..... , maka dengan meneliti berkas persyaratan penyaluran sesuai

dengan ketentuan yang berlaku, maka kami sampaikan bahwa desa yang
bersangkutan telah memenuhi persyaratan untuk dapat mengajukan proses
penyaluran Alokasi Dana Desa (ADD) Tahap ........ SEDESAY icaninio-is- (terbilang:

Demikian rekomendasi ini disampaikan untuk data diperguankan
sebagaimana mestinya, terima kasih.

............................

Tembusan :

1. Bupati Mukomuko

2. Kepala Dinas PMD Kabupaten Mukomuko

3. Kepala Badan Keangan Daerah Kabupaten Mukomuko
4. Kepala Desa ybs.



3. Format Surat Permohonan Penyaluran

PEMERINTAH KABUPATEN MUKOMUKO
KECAMATAN......ccccc..

AIBITIGE 7 TI .ottt e e e e s e es s s asseesaensesss e s s e e s sssessessesss s ssasoe

Nomor
Sifat
Lampiran
Hal.

Tembusan:

............... ssehnsmnassnsany Boldesee
Kepada
........ fossiaf 205 Yth, Bapak Bupati Mukomuko
Penting c.q. Kepala BKD Kabupaten
1 (satu) berkas .Mukomuko
Permohonan Penyaluran ........ di -
Tahap .... Tahun.... Mukomuko
Berdasarkan Peraturan Desa........... Nomor .......... Anggaran
Pendapatan dan Belanja Desa Tahun Anggaran ....... , untuk itu
disampaikan kepada Bapak Permohonan Penyaluran Alokasi Dana Desa)
Tahap ...... sebesar Rp. ........ (terbilang..................... ) guna membiayai

kegiatan sebagaimana terdapat dalam Anggaran Pendapatan dan Belanja
DIESH. - issvsincscins

Sebagai bahan pertimbangan bagi Bapak bersama ini kami lampirkan
persyaratan sebagai berikut :

Demikian disampaikan atas pertimbangannya disampaikan ucapan
terima kasih.

Kepala Desa ........... ;

..................................

1. Kepala Dinas PMD Kabupaten Mukomuko

2. Camat ......

...................



4.Format Rencana Penggunaan Dana

PEMERINTAH KABUPATEN MUKOMUKO

1 et | 1 Ry

RENCANA PENGGUNAAN DANA

ALOKASI DANA DESA TAHAP ......
DESaA & criiiiiiiiiiiiiieee e
Kecamatan @ .....coceeeeeeeiieninannn...
. . Kode . Sumber
No. Bidang Kegiatan Rekening Uraian Jumlah Datia
1. 2.1.....
2. 2.2.....
31 218
4. 2.4,
5. dst
Jumlah ..........
TEIDIENIE T ocnverosrsososemmmpmsnensussnsaaesmensusrsuaysses
Kepala Desa ........... 5 o Bendahara Desa,

........................................................

Keterangan :

* Nama Desa



S. FORMAT LEMBAR KONFIRMASI PENERIMAAN PENYALURAN ALOKASI DANA
DESA DI REKENING KAS DESA

KOP SURAT PEMERINTAH DESA

Alamat : Jin

..........................................................................................................................

Telah diterima dari : Bendahara Umum Daerah / Pemerintah Daerah Kabupaten Mukomuko
Untuk : Penyaluran Alokasi Dana Desa Tahap ......... Tahun Anggaran 2023

Dengan rincian :

TAHAP TANGGAL DITERIMA JUMLAH TERBILANG
(dengan huruf)

Dana tersebut telah diterima pada :

Nomor FEKENINE 5 suciesassvssivins ssibisinsmns osmmaranness senensns
Nama rekening @ .......cccooiiiiiiiiiiiiiiieiiee e
Nama bank S
.................. tanggal........cceveiiininnn.,
KEPALA DESA
MATERAI




6.Format Laporan Realisasi Penggunaan Dana

KOP DESA

LAPORAN REALISASI PENGGUNAAN ..... *

TAHAP .... TAHUN ANGGARAN

.....

2.3

2.3.1
2.3.2
2.3.3
24

24.1
24.2
2.4.3

Bidang Penyelenggaraan
Pemerintahan

Pelaksanaan

RD. wivness

Kode Nomor dan Tgl Jumlah Jumlah
Rekenin: Uraian Bukti Penyaluran Penerimaan Pengeluaran Saldo Ket.
g (SP2D) (Debet) (Kredit)
1. PENDAPATAN
1.2 Pendapatan Transfer
1.2.1 Dana Desa
-Tahap Pertama
-Tahap Kedua
dst. |
2. BELANJA

Bendahara Desa

Keterangan :

e Dana Desa/Alokasi Dana Desa

Disetujui Oleh

Kepala Desa

...................

.........




7. Format Surat Pernyataan Tanggungjawab Belanja

KOP DESA

SURAT PERNYATAAN TANGGUNGJAWAB BELANJA

Nomor : .......... /SPTB/Kode Desa/2xxx
1. Bidang e e T aTatursce (diisi nama Bidang)
2: Kemalfn | .. coscvsomsnarscisninssinss (diisi nama Kegiatan))
3. Pagu 3 eeamseasaesessarrsarannnines (diisi jumlah pagu Kegiatan)
Yang bertanda tangan di bawah ini Kepala Desa......... (diisi nama Desa) menyatakan bahwa saya

bertanggungjawab penuh atas segala pengeluaran atau belanja yang telah dibayar lunas oleh
Bendahara Desa kepada yang berhak dengan rincian sebagai berikut ;

No Rekening Rincian Objek Belanja Peneriia Uealan Bukti Jumlah
Kode Rekening | Nama Rekening Tanggal | Nomor (Rp.)
1 2 3 4 5 6 11 8
15
2.
3t
4.
5:
6.
7
dst.
Jumlah SPTB Ini..........
Jumlah SPTB Yang Lalu..........
Jumlah s/d SPTB Ini .........
Sisa Dana...........

Bukti-bukti pengeluaran atau belanja tersebut di atas disimpan sesuai ketentuan yang berlaku
pada Desa ........ (diisi nama Desa) untuk kelengkapan administrasi dan pemeriksaan sesuai
peraturan perundang-undangan.

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya.

Keterangan :
- SPTB ini dibuat per-Bidang Kegiatan disampaikan sebagai lampiran SPJ Belanja pada saat mengajukan tahap berikutnya
- Cara pengisian kolom sebagai berikut ;

. Kolom 2 diisi kode rekening rincian objek belanja

. Kolom 3 diisi nama rekening dan sub rincian objek belanja

. Kolom 4 diisi penerima pembayaran

. Kolom 5 diisi uraian/keterangan mengenai pembayaran yang dilakukan

. Kolom 6 diisi tanggal bukti

. Kolom 7 diisi nomor bukti

. Kolom 8 diisi jumlah rupiah yang dibayarkan

NOUhLWN -



8.Format Laporan Realisasi Penyerapan dan Capaian Output ADD/DD

LAPORAN REALISASI PENYERAPAN DAN CAPAIAN OUTPUT ALOKASI DANA DESA (ADD)

TAHUN ANGGARAN ....ccovvvvviinennnen,
Desa: .........
Kecamatan : .................
Bulan : .....coccvviiniannnn.
; % Tenaga :
No | Uraian g;ala;t \gzmﬁ(: Penczfizan Anggaran | Realisasi | Sisa | Capaian Kerja D;;ZSI Igga;l Ket
i B g Output Orang P
................. 20XX

Bendahara




9.Format Laporan Realisasi Pajak

BUKU KAS PEMBANTU PAJAK

NO

tanggal

Uraian

Pemotongan
(Rp)

Penyetoran (Rp)

Saldo (Rp)

Jumlah

Kepala Urusan Keuangan




10.Format Penggunaan Dana Wajib Mengikat

KOP DESA

PENGGUNAAN DANA WAJIB MENGIKAT

KODE
REKENING URAIAN JUMLAH KETERANGAN
2. BELANJA
2.1 Bidang Pemerintahan Desa
2. 1.1 Belanja Pegawai
2.1.1:1 - Penghasilan Tetap Kepala Desa

dan Perangkat Desa

2.1.1.2 - Tunjangan Kepala Desa dan

Perangkat Desa

2.1, Operasional Pemerintah Desa
2.1.2.1 - ATK

2:1:2.2 - Penggandaan

2.1.2.3 - Lisrik

2.1.2.4 - DIl

Disetujui Oleh

Kepala Desa.........-

.......................

BUPATI MUKOMUKO,

e

SAPUAN




